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Khdnh Hda, ngdy l2 thdng 01 ndm 2017

xn no4cu
Cf,i cSch hinh chfnh nilm 2017

Cdn cri Quy6t dfnh s6 37771QE-UBND ngey 25 th6ng 12 ndm 2015 c:ua

UBND tinh Kh6nh Hda vC viQc ban hanh Ki5 hopch c6i c6ch henh chinh tinh Kh6nh
Hda giai dopn 2016 - 2020;

Cdn cir Quyi5t dinh sO 4O32!QD-UBND ngey 27 thing 12 ndm2016 cria Uy
ban nhdn ddn tinh Kh6nh Hda vO vi6c ban hdnh K6 hopch chi cdchhenh chinh tinh
Kh6nh Hda nrm 2017 , Trudng Dpi hgc Kh6nh Hda x6y dwrg Kti hopch thpc hiQn
c6ng tdc cbi c6ch hdnh chinh ndm20l7 nhu sau:

r. MUC TrtU
Nam 2Ll71d ndm thri hai cta K6 hoach cii c6ch henh chinh giai dopn z[rc -

2020. Ti6p n6i nhirng k6t qu6 d5 clpt dugc trong ndm 2016, nhe trulng tfp trung
hoirn thenh c6c nhi6m vU sau:

1. Gi6m t6i da thdi gian gi6i quytit tht tpc hdnh chinh AOi vOi CBGV, HSSV
vi phu huynh ... tr6n co sO clon gian h6a, chuAn h6a vd th6ng nh6t h6a vd hO so,
quy trinh gi6i quytit thfi fiIc hdnh chinh, ph6n c6p thdm quy6n gi6i quy6t thri tpc
cho cdc clcrn vfl c6 nhdn trong Trudng, gifi tf lQ c6 nhdn, t6 chirc hii long vd thri tpc
hdnh chinh t4i trudng trong ndm20l7 6 mirc 80% tro l6n.

2. Dhy mAnh c6ng t5c th6ng tin, tuy6n truydn vd cdng tirc chi c6ch hinh
chfnh nhim tpo sg chuy6n bi6n v6 nhan thirc, hanh dQng vd tr6ch nhiQm cria todLn

th6 CCVC, |Buoi lao dQng vd thgc hiQn nhiQm vu cii cdch henh chinh tpi Trudng;
Thgc hiQn t6t ctrti O9 th6ng tin, b6o c6o.

3. CU th6 h6a c6c vin b6n cria Nhd nu6c, cta ngdnh vO gi6o dpc & dio tao,
tpo- m6i trulng p46p li 6n dinh, bdin vtng cho su phSt tri6n cria nhd truong; G6p
phAn n6ng cao ch6t luqng c6c vdn ban itugc ban hdnh, dim b6o th6 thric, ki thu4t
trinh bdy dring quy d!nh; Ti6p tgc rd so6t vd ban hdnh cdc vdn b6n chi cl4o, didu
henh cria Truong trong ndm 2017, kii5m ffa cdc vdn b6n qu6n li nhim ph6t hiQn
nhirng nQi dung sai s6t, kh6ng cdn phir hqp v6i thgc tti ac Hp thdi,stra d6i, b6
sung.

4. Thyc hiQn tdt Quy ch6 d6n chtr co sd nhim phdt huy ttit vai trd ldm chu
cria CBGV-NV vd HSSV,.66ng vi6n, khuyi5n khich mgi thdnh phAn d6ng g6p xay
dUng nhd trubng ngey cing virng m?nh.
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5. Titip tuc kien todn tO chirc bQ m6y, hodn thiQn OA 6n vi tri viQc lim vd co
A 

^ 
a , .A 1 , , o a a -,1 r. c6u c6ng chfc, vi6n chric ... cria Trudng dC d6m b6o 'thyc hiQn t6t chirc ,fog,

nhiQm vp dugg UBND tinh giao.

Titip tpc trii5n khai chinh s6ch tinh gi6n bi6n chi5 dOng bQ v6i kiQn toan td
chric bQ m6y vd d6nh gi6 k6t qu6, hiQu qui thgc hiQn chric trdch, nhiQm vp theo

chirc danh, vi tri viQc ldm.

6. NAng cao ch5t lugmg dQi ngfl can bQ quin li, gihng vi6n, chuy6n vi6n,
nhdn vi6n dti ndng lgc, trlnh d$, phdm ch6t ilao rlirc t6t; n6ng cao ch6t lugrng tuyi5n

dung, quin ly, sri dung, d6nh gi6, t6n vinh vd c6 chinh sSch thu hirt, ctei ngQ kip
thdi ngudi c6 tdi, c6 dric. NAng cao vai trd, tr6ch nhiQm cria nguli drmg dAu co
quan, dcrn vf, dQi ngfl CBGV vd nh6n vi6n tryc titip gini quytit c6c cdng viQc hanh

chinh c6 1i6n quan; si6t ch{t kj'luft, kj'cucmg, ndng cao tinh thAn, thdi dO vi ch6t
lugng trong thyc thi nhiQm vp.

TiiSp tpc thgc hiQn Kti'ho4ch ctr viOn'chiro di ddo tpo, bdi du0ng n6ng cao

trinh dQ chuy6n m6n, nghiQp vg, n6ng cao ty lQ vi6n chric c6 trinh dQ cao clSp rmg
^xyeu cau cua lruong.

7. HiQn it4i h6a hdnh chinh thdng qua viQc img dpng c6ng nghe th6ng tin
trong viQc titfp nhfln, xri l;f thtr tpc henh chinh .... Titip tpc dAu tu xdy dUng co sd
vpt ch6t, trang bf phAn mAm quan l), CB-VC, phAn m6m Vdn thu - Luu trt, phAn

mdm Eoffice ..., mua sim trang thi6t bi, phucrng tiQn ldm viQc hiQn dpi, dim b6o

tinh chuy6n nghiQp trong thgc hiQn nhiqm vu cria c6c dcrn vi.

rr. r\HrTM vu cAr cAcH HANH cHiNH
1. CAi c6ch th6 ch6

a. TrOn co sd c6c vdn bin quy pham phrip luQt, ti6p tpc cp th6 hoa c5c vdn
ban qu6n li phn hqrp vdi di6u kiQn thUc ti5 ctra nhd trudrng.

b. Tii5p tUc hodn thiQn vd trinh UBND tinh Kh6nh Hda ph6 duyQt, bO sung

Quy ch6 td chric & hopt <lQng cria Trudrng; rd so6t chric ndng, nhiQm vu c6c clcrn vi
tryc thuQc, nghiCn criu, bd sung dC hoen thiQn cho phir hqp v6i tinh hinh ph6t tri6n,
chuAn bi cho giai do4n'ti6p theo 2016 - 2020; hodn thiQn c6c Quy chiS do Trucrng
ban hdnh (Quy cfr6 tam viQc, Quy chti Quan ly & sri dUng tdi s6n ...).

c. DAy manh viQc ph6n c6p, phdn quyAn, tpo co ch6 tg chri cho mQt si5 clcrn vf
tryc thuQc Trucrng. d

2. CAi cich thfr tgc hinh chfnh

a. Cgtgi6m, dcrn gialr h6a vd nAng cao ch6t lugng thu tpc hanh chinh trong
c6c linh uyc: c6p phrit vdn bing, chimg chi, nhpp hqc, thanh toan tdi chinh, thgc
hiQn c5c cfr6 AO chinh sdch cl6i vdi crln bQ, giang vi6n vd HSSV.
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b. Ra so6t, sta AOi, UO sung, b6i b6 c6c thri tpc hanh chfnh li6n quan d6n
c6ng t6c ddo tpo cho phil hgp v6i quy dinh m6i cria Ph6p luQt; Ki6m so6t ch{t che
viQc ban henh m6i c5c v6n bin hanh chinh theo quy dlnh cria Phfp luat;

c. C6ng khai minh bach c6c thri tpc hdnh chinh bdng c6c hinh thirc thfch hqrp

nhu ni6m ytit tr6n b*g tin, ddng t6i tr6n trang thdng tin diQn tri, th6ng qua cdc
cuQc hqp...

d. SAp x6p, kiQn toan t0 chfc vi nAng cao chdtluqng hopt dQng cria bQ ph?n
titip nhpn vd tr6 kt5t qui theo co chti mQt cta, mQt cira li6n th6ng hiQn dpi. Ti6p
nh0n, xri li cdc phhn 6nh, ki6n ngh! cira c6n bQ, gi6ng vi6n vd HSSV vdi c6c quy
dinh hanh chfnh nhim n6ng cao ch6t lugng c6c quy dinh henh chinh vd gi6m s5t
vi6c thuc hiQn c5c thu tpc hanh chinh c:0ra cdc dcrn vi, bQ phfn chirc ndng.

3. CAi cich t5 chftc bQ miy

a. Titin hanh rd so5t vi tri, chirc ndng,.nhiQm vu, quyon han, co c5u t6 chric
vd bi6n chti cria c6c phdng, khou, trung tdm; TrOn co s0 d6, sEp x6p, kiQn.toin c6c
don vi tryc thuQc trudng, c6c tO chric tloan th6 theo co chi5 phi5i hgp, d6m b6o cho
hQ th6ng hopt dQng dpt hiQu qu6 cao, tr6nh trinh trpng ch6ng ch6o, b6 trdng ho{c
trung 6p vC chric ndng, nhiQm v,;, quydn h4n theo hucrng gQn nhg, hqp ly.

b. Thgc hiQn nghiOm tric Quy ch6 tap trung dan chri, tOp th6 16nh dpo, c6
nh6n php tr6ch.

c. Tii5p tpc thgc hiQn quin lf phdn c6p theo thAm quyen.

4. xiy dgng vir ning cao ch6t lugng tIQi ngfr cdn bQ, c6ng chrfrc, vi6n
chrfrc

a. Tri6n khai c6 hi6u qu6"LuQt C6n bQ c6ng chric, LuQt Vi6n chirc, Nghi dinh
29l20l2ll\D-CP vd cdc vdnban hucrng din thgc hiQn.

b. X5c dinh rd ch{rc ,fog, nhiem vp cria trnrg phdng, khoa, trung t6m; XAy
rldung co cdu c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chirc hgp li, gin v6i vi tri viQc lim theo Ed 6n

vi tri viQc ldm.

c. Xdy dung ti6u.chu6n chfrc danh crin bQ trucmg, ph6 c6c don vi, bQ phan
tryc thuQc, quy chti d6nh girl phdn 1o4i c6ng chric, viOn chric theo Lu6t C6n b0
c6ng chfc, vi6n chirc vi cdc vdn ban cria Chinh phri, BQ NQi vg; Thyc hi6n co ch6
tg cht, tp chfu trrich nhiQm vd sri dung bi6n ch6, tO chirc thgc hiQn theo quy dinh
cria ph6p luQt vO tuyiSn dung, b5 tri, phan c6ng nhicm vp pht hgrp v6i"trinh dQ, so
trudmg cria cOng chirc, vi6n chric trung t y6n; ting cudng cOng t6c qu6n li c6n bQ,
cdng chfc, vi6n chirc / . '

d. Titip tpc triiSn Krai kti hopch, chucrng trinh ddo tpo, b6i duong chuyen
m6n, nghiQp vp cho can bQ, giing vi6n, dflc biQt chri trgng n6ng cao ty lQ giing



vi6n c6 trinh dQ titin si; c6 chinh s6ch thu hrit nguOn nhdn luc ch6t lugng cao, tuy6n

dung ngudi c6 trinh dQ cao, c6 hgc him, hgc vi ld giSo su, ti6n si vA c6ng tdc tqi
Trudng.

a,

e. CU th6 h6a ch6 dQ, chinh s5ch ti6n lucmg, ti6n thu&ng, b6o hi6m xd hQi

cho c6n bQ, gi6ng vi6n, nhAn vi6n theo dirng quy d!nh.

f. Tdng cudng c6ng t6c thanh tra, ki6m tra thudrng xuy6n, dQt xu6t nhdm

ch6n chinh mQt c6ch mAnh mE kf 1u0t vd ki cuong trong thUc thi nhiQm vp, ndng

cao tinh thAn tr6ch nhiQm, dpo dirc, y thfc hj, luft crta cdnbQ, c6ng chfic, vi6n chilc
Trulng; c6 chi5 tii cp th6 d6i voi cic henh vi vi pham ph6p luft, vi pham d4o dric

c6ng vp vd dpo dric nhd gi6o.

5. CAi cSch tiri chinh cdng

a. PhAn phOi va sir dpng hi6u qui moi ngudn lyc cho sg phSt tri6n ctra nhi
trudng; Thlrc hiQn t6t c5c chinh s6ch thui5, thu nhfp, tiAn lucrng, tiiin c6ng;

b. ThUc hiQn co chiS tg chri, tg chiu tr5ch nhiQm ve tai chfnh g6n.v6i viQc

thUc hanh tiiSt kiQm, chiSng l6ng phi, phdng chi5ng tham nhfing; Ph6t huy cic gitti
I

ph6p tdng ngu6n thu cho Trubng.

c. DAy m?nh c6ng tdc xdhQi h6a gi6o dpc;

d. Ddm b6o ngu6n ngdn sSch cho xdy dpg ph6t tri6n co sd v4t ch6t, ho4t

dQng ddo tpo, chi cSch henh chinh vd n6ng cao thu nhap cho cdn bQ, gi6ng vi6n,
c6n dtii ngen s6ch tich cgc.

e. Thgc hien tdt d6n cht, c6ng khai vd minh bach ve tei chinh c6ng.

6. HiQn tl4i h6a hinh chinh

a. T[ng cudng co s0 vai ch6t, trang thitit hien clpi d6m b6o cho ho4t tt6ng
giSo dpc vd tldo tpo phir hgp v6i y6u cAu ctra thdi dqi m6i;

b. Tich cgc irng dUng c6ng nghe th6ng tin vdo c6c ho4t clQng quan li di6u
henh, thpc hiQn nhiQm vu cta c6c dcyn vi, b0 phQn tryc thuQc (tr6n 90% CCYC -
ngudi lao dQng su dpng thu <liQn tir trong diAu hdnh, thyc hi6n c6ng viQc, tO}%
van bin do Trucmg ban'hanh chi dpo, di6u hanh c6c dcm v! truc thuQc ilAu clugc gui
du6i d4ng thu cliQn tu); b6o d6m c6c dfi liQu diQn tri phuc vp c6c hopt il6ng giSo

dpc vi ddo tpo cria nhd trucmg;

c. DAu tu vir khai th5c, sri dgng c6 hiQu qui hQ th6ng thu \LiQn dign tu;
Khuytin khich c6n bQ, gi6ng vi6n, HSSV ung dUng c6ng nghe thdng tin vdo c6ng

thc dqy vd hgc; i, '

d. Kh6ng ngimg hohn thiQn hopt ttQng ctia Website, phpc vU tOt nhu cAu cria

c6n bQ, eiang vi6n, HSSV vd bqn dgc.
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7. C6ng tic chi tl4o, tli6u hhnh cii c6ch hirnh chinh

Th6ng qua c6c bQ phQn tham muu, lSnh d4o tru<rng chi dpo, tli6u hanh c6i
c6ch hdnh chinh v6i c6c nQi dung cp thO:

- Xdy dUng kt! hoach c6i c6ch henh chinh

- Ban hanh quy chti phen cdng vi phdi hqp thgc hiQn c6i c6ch hanh chinh.

- Ban hanh vd thuc hiQn KiS hopch th6ng tin, tuy0n.truyAn chi cdch henh
chinh.

- D6m b6o ch6 dQ, th6ng tin, b6o cilo chi c6ch hdnh chinh

- Tdng cuhng c6ng t6c ki6m tra nQi bQ, xri li vi phpm vd c6i c6ch hdnh chinh

- TO chric cdc h6i nghi, hQi th6o 16ng gh6p nQi dung cii c6ch hanh chinh;
xdy dpng vd tri6n khai chucmg trinh, kti hopch UOi auOn g, tdp hu6n cho cdn b6,
giilne vi6n vd nhdn vi6n d{c biet le cic cdn bQ, nh6n vi6n hinh chinh vd c6i c6ch
henh chfnh; so k6t, t6ng ktit'viQc thgc hiQn cii c6ch hanh chinh AO Aanfr gi6, iut
kinh nghiem tri6n khai c6 hiQu qui c6ng tdc ctic6ch hanh chinh.

rrr. KINH PHi THUC HrpN

- Kinh phi thgc hiQn c6ng tdc cbi c6ch hdnh chinh thucrng xuy6n cria nhd
trudrng dugc bO tri trong dy to6n chi thulng xuy6n harg nim. C6c dcm vi 1i6n quan
c6 tr6ch nhiQm 10p dU to6n kinh phi chi tiiSt thyc hiQn vd gfti ve Phong f6 noacfr -
Tdi chinh d6 t6ng hgp, trinh Ban giSm hiQu ph6 duyQt.

- ViQc 10p dU toin, sri dpng, quytit to5n, nQi dung vd dlnh mric chi kinh phi
b6o it6m cdng tdc cbi cdch henh chinh thyc hi6n theo quy dinh hiQn hanh cria BQ
Tdi chfnh vd hu6rng d6n cua S0 Tai chinh.

rv. To cHrIc THUC HrpN:

l. Phdng T6 chrfrc c6n bQ

Chri tri, thpc hiQn c6c nQi dung vO cii c5ch th6 ch6, cii c6ch t6 chric bQ m6y
vd x6y dpg ndng cao ch6t lugmg d6i ngfl c6rtg chric, viOn chric, ngudi lao dQng
cria Trudng Re so6t, hodn thiQn, ban hdnh 96c quy di+, quy chti phgc 4r cho hop-t
dOng cria Trudng; kiQn todn chirc ning, nhiQm vg, quy6n hpn vd co c6u t6 chtic cria
Trulng; x6y dpg o6 6n vj tri viQc lim; qupn lf ve rt aurg vi6n chrlc - ngudi lao
dOng thing quy dinh; C6 k6 hopch chuytin d6i vitri cdng tfuc-d6iv6i c0ng chric, vi6n
chric - nguoi lao dQng kh6ng gifr chric vu lanh dpd, qu6n ly ...). Kh6ng ngLmg n6ng
cao trinh dQ chuy6n m6n, nghiQp vp cho dQi ngfi crin bQ, nhAn vi6n lhm c6ng t6c
henh chinh. Tham muu chti d9, chfnh s6ch hgp li, th6a d6ng AOi vOi dQi ngfi crln
bQ, nh6n vi6n chuy6n tr6ch,ldm cdirg tdc chi cSch hdnh chinh.

Chu dQng pnOi nqp v6i c6c clon vi chuy6n m6n trong trudng thudmg xuy6n
ki6m tra, c6 trdchnhiCm tham muu ctA xu6t *ri ly theo thAm q.ry6n.
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2. Phdng Hinh chinh - T6ng hgp

Chri tri, tham muu Lenh dpo trudrng thgc hiQn t6t c6ng t6c ldnh dpo, chi d4o
thgc hi€n cdng tdc cbi cdch hanh chfnh. NCu cao vai trd, tr6ch nhiQm cria ngudi
dung dAu co quan trong c6ng tic chicdch hanh chinh.

Hudng ddn nghiQp vu henh chinh cho gi6o vg khoa, chuyQn vi6n c6c
phong/trung tAm; xdy dpg Ki5 ho4ch ki6m tra CCHC nOi b0, t6 chric d6n d6c,
ki6m tra viQc thgc hiQn c6c quy trinh, tht tpc henh chinh AOi vOi CBGV vd HSSV
... cta cdc don vi trong trudrng nhim khic phUc nhirrg han cht! trong thyc thi
nhiQm vq; thlrc hign ch6 dQ b6o c6o dfnh kj, cIAy dri, dring thdi hgn, b6o clam ch6t
lugng th6ng tin theo y6u cAu cta Sd NQi W tinh Kh6nh Hda.

Xdy dung Kti hopch tuy6n truydn CCHC nhim dAy manh c6ng t6c tuy6n
truyAn cti cdchhdnh chinh trong todn trudng v6i nhi6u hinh thuc khdc nhau.

fhOi frqp voi cdc dcm vi 1i6n quan nghiCn cftu img dung c6ng nghe th6ng tin
vdo c6p hopt ilQng gi6ng day vd qu6n lf di6u hdnh.

rhOi hqp vdi Phdng Thanh tra - Ph6p ch6 tham mrru quy trinh rd sodt, n6ng
cao ch6t lugng so?n th6o vd ban hdnh vdn b6n tru6c khi trinh Ban gi6m hiQu ky
ban hdnh.

3. Phdng Qufln tri Thi6t bi vir Dg 6n

chfu trSch nhiQm tham muu s6p x6p, b6 tri phdng ldm vi6c vd hgc tap dam
b6o khoa hgc, dpt hiQu qu6.

Nghi6n cr?u, dA xu6t xay d1mg, sria chta m6i, duy tu, b6o du6ng, mua sEm
nhim dim b6o c6c hopt rlQng cria Trudrng trong ndm 2017 .

4. Phdng K6 ho4ch - TAi chinh

Chiu tr6ch nhiQm vd c6ng tdc chi c6ch tdi chfnh AOi vOi c6c hoqt dQng cria
c6c phdng/khoa/trung tdm vd ciic Dodn thti Trucrng.

Thgc hiQn tdt chinh s6ch vA thu nhpp, tiAn lucmg, ti6n c6ng e6i vOi CCVC-
nguli lao ilQng. Phan pfrOi va st dpng c6 hiQu qu6 ngu6n kinh phi cl6m bfio c6ng
khai, titit kiQm, dim b6o hopt clQng cho sg ph6t trii5n cria nhd trucrng vd dirng theo
quy dinh cria PhSp 1u4t.

5. Phdng Truydn th6ng & Hgp tfc eu6c t5

Quin l;i vd khong ngirng nang c6p website Trudng Eai hgc Kh6rrh Hda, ban
hdnh c6c Quy ch6 qu6n l1f vd sri dpng trang th6ng tin cliQn tri ctia Trucrng vi cdc
dcrn vi truc thudc ... 

i.

fnOi frqp v6i Phdng Hdnh chinh - Tdng hgrp trong c6ng tdc tuy6n truydn c6i
c6ch hanh chinh dtin c6c cd nhdn/ dcrn vi trong trudng.
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6. C6c tlon vi trgc thuQc trulng

C6c khoa, phdng, trung tdm vd c5c ti5 chric trong trucmg, cdn cri Kti hopch,
ti5 chfc tuy6n'truy6n tdi toan th6 crln bQ, giang vi6n vi hgc sinh sinh vi6n tronga,

toan trubng dC tri6n khai thgc hiQn.

Nghi6n criu, xdy d1m.g vd td chfc thlre hiQn Kti hopch cbi cdch hanh chinh
cria don vi minh phu hqrp v6i Kti ho4ch chi cdchhanh chinh cria Tinh, cria Truong.

Ri soSt cdc vdnban de ban hanh, tham mrru ban hanh c6c v5n bin chi d4o,

di6u hanh m6i theo chric ,fog, nhiQm vp cta don v!, b6o dim bao qu6t tdt cit cdc
mang c6ng viQc ctra dcrn vi.

Trong qu6 trinh tri6n khai k6 ho4ch, n6u c6 vuong milc,dA nehi trao d6i v6i
Phdng Henh chfnh - TOng hqrp de phOi hqp gi6i quy6t .lW

Noi nhQn:
- sdNqi w Gtd BQ;
- C6c tlon vitrpc thuQc trudng;
- Luu: VT, HCTH.
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